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MUNICIPAL DE

EDUCAGAO



ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

LEl QUE REGULA A EDUCAGI\O BRASILEIRA: Lei de n° 9.394/96 de
Diretrizes e Bases da Educagao Nacional.

A estrutura administrativa da Secretaria de Educacao pode ser em nivel
estadual como Secretaria Estadual de Educacao (SEE) e Subsecretaria de
educagao, como também, em nivel municipal, a Secretaria Municipal de
Educacao (SME). A secretaria de educacao atua na educacao infantil (creches
e pre-escolas, ensino fundamental, ensino medio, educacao especial e
educacao profissional.



ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

ALEM, 0 MUNICIPIO POSSUI RELAGCOES E INDICAGOES PARA CADA AMBITO DE
ATUAGAO DA ENTIDADE, QUAIS SEJAM:

e Indicagao CMESM n° 01, de 15 de maio de 2024

e |ndicacao CMESM n° 02, de 03 de outubro de 2023
e Resolugao CMESM N° 29, de 12 de setembro de 2011
e Resolugao CMESM n° 31, de 12 de dezembro de 2011
e Resolugao CMESM N° 32, de 18 de junho de 2012

e Resolugao CMESM nO 33, de 05 de dezembro de 2014
e Resolucao CMESM n° 34, de 04 de agosto de 2015

e Resolugao CMESM nO 35, de 26 de maio de 2016

e Resolugcao CMESM NO 36, de 06 de dezembro de 2018
e Resolucao CMESM NO 37, de 05 de setembro de 2019
e Resolugao CMESM N° 38, de 03 de outubro de 2019
e Resolugao CMESM N° 39, de 05 de dezembro de 2019
e Resolucao CMESM N° 40, de 22 de junho de 2020

e Resolucao CMESM N° 41, de 03 de julho de 2020

e Resolugao CMESM nO 45 de 15 de julho de 2021

e Resolugao CMESM n® 47 de 23 de maio de 2022

e Resolucao CMESM n° 46 de 15 de julho de 2021

e Resolucao CMESM n© 48 de 23 de maio de 2023

e Resolugao CMESM n° 48 de 01 de outubro de 2024

o [ei N9 6001, de 18 de Agosto de 2015


https://repositorio.santamaria.rs.gov.br/docs/gc_docs/2024/05/D16-2773.pdf
https://repositorio.santamaria.rs.gov.br/docs/gc_docs/2023/10/D09-2442.pdf
https://repositorio.santamaria.rs.gov.br/docs/noticia/2017/08/D23-1178.pdf
https://repositorio.santamaria.rs.gov.br/docs/noticia/2017/08/D23-1184.pdf
https://repositorio.santamaria.rs.gov.br/docs/noticia/2017/08/D23-1179.pdf
https://repositorio.santamaria.rs.gov.br/docs/noticia/2017/08/D23-1178.pdf
https://repositorio.santamaria.rs.gov.br/docs/noticia/2017/08/D23-1179.pdf
https://repositorio.santamaria.rs.gov.br/docs/noticia/2017/08/D23-1183.pdf
https://repositorio.santamaria.rs.gov.br/docs/noticia/2017/08/D23-1182.pdf
https://www.santamaria.rs.gov.br/arquivos/baixar-arquivo/documentos/doc_202303271449-5512.pdf
http://www.santamaria.rs.gov.br/arquivos/baixar-arquivo/documentos/doc_202211071015-5198.pdf
https://repositorio.santamaria.rs.gov.br/docs/gc_docs/2024/05/D27-2784.pdf
https://repositorio.santamaria.rs.gov.br/docs/noticia/2017/08/D23-1178.pdf
https://repositorio.santamaria.rs.gov.br/docs/gc_docs/2024/05/D27-2784.pdf
https://repositorio.santamaria.rs.gov.br/docs/gc_docs/2024/05/D27-2786.pdf
https://repositorio.santamaria.rs.gov.br/docs/noticia/2017/08/D23-1178.pdf
https://repositorio.santamaria.rs.gov.br/docs/gc_docs/2024/05/D27-2786.pdf
https://repositorio.santamaria.rs.gov.br/docs/gc_docs/2024/05/D27-2787.pdf
https://repositorio.santamaria.rs.gov.br/docs/noticia/2017/08/D23-1178.pdf
https://repositorio.santamaria.rs.gov.br/docs/gc_docs/2024/05/D27-2787.pdf
https://repositorio.santamaria.rs.gov.br/docs/gc_docs/2024/05/D27-2782.pdf
https://repositorio.santamaria.rs.gov.br/docs/noticia/2017/08/D23-1178.pdf
https://repositorio.santamaria.rs.gov.br/docs/gc_docs/2024/05/D27-2782.pdf
https://repositorio.santamaria.rs.gov.br/docs/gc_docs/2024/05/D27-2783.pdf
https://repositorio.santamaria.rs.gov.br/docs/noticia/2017/08/D23-1178.pdf
https://repositorio.santamaria.rs.gov.br/docs/gc_docs/2024/05/D27-2783.pdf

HIERARQUIA INTERNA

SECRETARIO DE DIREITORES DE SURPERVISORES E
EDUCACAO DEPARTAMENTO ATPs

DIRETORES DE
UNIDADES
EDUCACIONAIS

COORDENADORES
PEDAGOGICOS




VINCULOS E CARGOS

Estatuto dos Servidores Publicos (Estavel): Servidores efetivos concursados,
com vinculo estatutario.

Cargo Efetivo: Servidores concursados, com vinculo efetivo.

Cargo Comissionado: Servidores nomeados para cargos de confianca, sem
concurso publico.

Contrato Temporario: Profissionais contratados para atender necessidades
temporarias.

Estagio: Estudantes em estdgio remunerado. Cargo Efetivo: Professor, Diretor de
Escola, Coordenador Pedagogico etc.

Cargo Comissionado: Secretario de Educacao, Diretor de Departamento,
Assessor Técnico etc.

Fungao Publica: Cargos de confianga, como Chefes de Servigo, Assistentes

Tecnicos etc.



ATRIBUIGOES

Planejar e executar a politica educacional do municipio.

Orientar e coordenar equipes e profissionais.

Promover gestao participativa e criar Conselhos Escolares.
Estabelecer planos orcamentarios anuais.

Articular acoes com diferentes orgaos e entidades.

Acompanhar e avaliar desempenho e praticas educacionais.
Adquirir materiais e equipamentos, zelando pelo patrimdnio publico.
Executar rotinas administrativas e elaborar relatdrios.

Desenvolver projetos e programas escolares.

Fomentar comunicacao transparente com a prefeitura, populacao e imprensa.



Cargos de Direcao e Assessoramento: Secretario de Educacao, Diretor Geral,
Diretor de Departamento (Educacao Basica, Educagao Superior etc.), Assessor
Técnico do Secretario e Chefe de Gabinete.

Cargos de Coordenagao e Supervisao: Coordenador Pedagogico, Supervisor de
Ensino, Coordenador de Area (Educacao Infantil, Ensino Fundamental etc.) e
Supervisor de Unidade Escolar.

Cargos de Assessoramento Técnico: Assessor Técnico de Educacao, Assistente
Técnico Pedagdgico (ATP) e Especialista em Educagao.

Cargos de Gestao: Diretor de Unidade Escolar, Coordenador de Gestao Escolar,
Gerente de Recursos Humanos e Gerente de Infraestrutura.



MEDIA SALARIAL

A MEDIA SALARIAL VARIA ENTRE:
RS 869,10 - RS 2.617,42



ESTRUTURA DO ORGAO

SECRETARIA MUNICIPAL
DE EDUCACAO

Setor Pedagdgico

PRAEM, NTEM

Programacao de
formacoes

Nucleo de matricula
infantil

Setor Financeiro

VERBAS: compras de
vagas, merenda

Prestacdo de contas

PODAE, Transportes

Gestao de Pessoas

Lotacao, transferéncias,
RST, RET, gratificacoes

Certidoes para
aposentadoria, historico
das escolas desativadas,

folha de pagamento

Licencas, recebimento de
documentacoes,
encaminhamentos
administrativos



